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ПРОТОКОЛ
№ ______ от  «_____» _____________ 20__ г.
ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ ВСКРЫТИЯ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА ТОРГИ
(Открытый/Закрытый конкурс, открытый/закрытый аукцион)
________(указать наименование предмета запроса или конкурса)
Место проведения процедуры вскрытия:

г. Ярославль пр. Ленина, 1а

здание управления ОАО «Ярославльводоканал»
Время проведения процедуры вскрытия:

с 00:00 до 00:00 по московскому времени

«_____» _____________ 20___ г.

Повестка: вскрытие конвертов с заявками к открытому/закрытому конкурсу,  открытому/закрытому аукциону (указать полное наименование предмета торгов) по извещению № __________________ от «___» ____________ 20__ г.
Присутствовали:

ПРЕДСТАВИТЕЛИ ЗАКАЗЧИКА:
Председатель комиссии по закупкам:

                      Махалкин А.Е.                        - 
       Технический директор


	
	
	
	

	Члены комиссии по закупкам:

	
	Курильчикова В.Н.
	‑
	Главный бухгалтер

	
	Федорченко М.В.
	‑
	Главный механик

	
	Гаврикова С.В.
	‑
	Начальник отдела казначейства

	
	Махалкина В.Н.
	-
	Юрисконсульт II категории

	
	Петрова С.В.
	-
	Инженер службы программного обеспечения и телерадиокоммуникаций

	Секретарь комиссии:
	
	

	
	Минский А.В.
	-
	Начальник ОМТО


ПРЕДСТАВИТЕЛИ УЧАСТНИКОВ ТОРГОВ, зарегистрировавшихся в Журнале регистрации представителей участников размещения заказа (Приложение 1), чем подтвердили свое присутствие:
	Ф.И.О.
	Название организации, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	


Председатель комиссии по закупкам (лицо, его замещающее) объявил, что до окончания указанного в извещении о проведении конкурса срока подачи заявок на участие в конкурсе «___» _______ 20___ г. ____ часов ____ минут было представлено _______ (___________) запечатанных конвертов (электронных заявок). 
Председатель комиссии по закупкам (лицо, его замещающее) непосредственно перед вскрытием конвертов обратился к присутствующим представителям участников размещения заказа с предложением до начала вскрытия конвертов отозвать или изменить поданные заявки.

Перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе было:

	-  подано  
	
	заявок;

	- отозвано
	
	заявок;

	- изменено
	
	заявок.


В случае если заявка была подана, отозвана или изменена непосредственно до вскрытия конвертов, соответствующая информация указывается в протоколе.

В ___ часов ___ минут начато вскрытие конвертов с заявками участников размещения заказа (указывается точное время начала вскрытия конвертов), после чего ни одна заявка к рассмотрению не принималась.
Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе проводилось секретарем комиссии по закупкам в порядке их поступления согласно Журналу регистрации поступления заявок на участие в конкурсе (либо в произвольном порядке на основании решения комиссии по закупкам).
На процедуре вскрытия Заказчиком были вскрыты все поданные заявки на торги, в присутствии представителей участников торгов.

При вскрытии заявок Заказчиком были объявлены:

· наименования участников торгов;

· цены на заявленную продукцию, либо общая стоимость договора;

· размер авансового платежа;

· срок выполнения работ по Договору;
· требования обеспечения исполнения договора;
· ________(указать или добавить или убрать нужное в соответствии с положениями документации о торгах).
     1. Заявки на торги представлены следующими компаниями (Приложение 2):

	№ 

пакета
	Наименование участника торгов
	Заявка, Изменение, Отзыв
	Дата и Время (по московскому времени) представления 

конвертов

	1
	
	
	

	2
	
	
	


2. Результаты вскрытия

	№

п/п
	Наименование участника
	Наличие существенных повреждений

конвертов (да/нет)
	Наличие всех документов, согласно требованиям извещения

(да/нет)

	
	
	
	

	
	
	
	


Участник № 1:

· наименование участника торгов;
· почтовый (с указанием индекса), юридический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты, Федеральный округ Российской Федерации;

· ИНН/КПП, ОГРН;
· цены на заявленную продукцию, либо общая стоимость договора;

· размер авансового платежа;

· срок выполнения работ по Договору;
· требования обеспечения исполнения договора;
· является (не является) субъектом малого либо среднего предпринимательства;

· ________(указать или добавить или убрать нужное в соответствии с положениями документации о торгах).
Участник № 2:

· наименование участника торгов;
· почтовый (с указанием индекса), юридический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты, Федеральный округ Российской Федерации;

· ИНН/КПП, ОГРН;
· цены на заявленную продукцию, либо общая стоимость договора;

· размер авансового платежа;

· срок выполнения работ по Договору;
· требования обеспечения исполнения договора;
· является (не является) субъектом малого либо среднего предпринимательства;

· ________(указать или добавить или убрать нужное в соответствии с положениями документации о торгах).

Участник № ____:

· наименование участника торгов;
· почтовый (с указанием индекса), юридический адрес, контактный телефон, адрес электронной почты, Федеральный округ Российской Федерации;
· ИНН/КПП, ОГРН;
· цены на заявленную продукцию, либо общая стоимость договора;

· размер авансового платежа;

· срок выполнения работ по Договору;
· требования обеспечения исполнения договора;
· является (не является) субъектом малого либо среднего предпринимательства;

· ________(указать или добавить или убрать нужное в соответствии с положениями документации о торгах).

3. Комментарии присутствующих

Со стороны присутствующих и представителей Участников конкурса не было высказано никаких комментариев относительно нарушений процедуры вскрытия заявок на торги.
4. Решение Комиссии по закупкам

(а)
Признать торги на момент начала оценки состоявшимися/не состоявшимися;

(б)
Членам Комиссии по закупкам приступить к процедурам рассмотрения и оценки заявок;

(в)
Начальнику (наименование ответственного структурного подразделения) обеспечить техническую поддержку Комиссии по закупкам в проведении процедур торгов;

(г)
Начальнику (наименование ответственного структурного подразделения) подготовить и согласовать протокол вскрытия и в установленном порядке довести до сведения участников торгов.
Председатель комиссии по закупкам:

          Махалкин А.Е.            -    Технический директор ____________________

	Члены комиссии по закупкам


	
	Курильчикова В.Н.
	‑
	Главный бухгалтер
	_____________________



	
	Федорченко М.В.
	‑
	Главный механик
	_____________________



	
	Гаврикова С.В.
	‑
	Начальник отдела казначейства
	_____________________



	
	Махалкина В.Н.
	‑
	Юрисконсульт II категории
	   _____________________

	
	Петрова С.В.
	‑
	Инженер службы программного обеспечения и телерадиокоммуникаций
	_____________________



	Секретарь комиссии:
	
	

	
	Минский А.В
	-  
	Начальник ОМТО
	____________________




Протокол вел (должность, Ф.И.О): 
Приложение 1

Журнал регистрации 
представителей участников размещения заказа на участие в открытом конкурсе по ______________________________________________________________________ 
 
На процедуре вскрытия конвертов с заявками присутствовали представители:
 
	 
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа
	Фамилия, Имя, Отчество представителя участника размещения заказа
	Должность представителя участника размещения заказа
	Документ, подтверждающий полномочия представителя участника размещения заказа, дата выдачи, номер
	Подпись представителя участника размещения заказа

	1.
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
Ответственное лицо _________________   __________________   __________________
                                                                    (Должность)                                      (Подпись)                           (Фамилия, Имя, Отчество)
Приложение  2
Журнал регистрации поступления заявок 

на участие в открытом конкурсе по

_________________________________________________________
 
	Регистрационный номер
	Дата поступления
	Время поступления
	Форма 
(бумажный носитель, электронный документ)

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 


 
 
Ответственное лицо ________________  _______________  ________________
                                                                                         (Должность)                             (Подпись)                  (Фамилия, Имя, Отчество)

